Zatqcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 035/2015
Burmistrza Nowego Warpna
z dnia 12 maja 2015 r.

Zasady rozliczania optaty miejscowej na terenie Gminy Nowe Warpno

§1.

llekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o:
1) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Nowym Warpnie;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy w Nowym Warpnie;
3) opfacie - nalezy przez to rozumiec¢ optate miejscows;
4) podmiocie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony do poboru i odprowadzania optaty.

§2.

1. Pracownik Urzedu odpowiedzialny za nadzdr nad optatg, obowigzany jest przekaza¢ podmiotom
kopie aktéw prawnych tworzonych przez organy gminy niezwtocznie po opublikowaniu uchwat w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego lub po podpisaniu zarzgdzenia przez
Burmistrza.

2. Informacje o podmiotach uzyskuje sie od pracownika Urzedu odpowiedzialnego za prowadzenie
rejestru dziatalnosci gospodarczej, obiektéw agroturystycznych oraz ewidencje dziatalnosci
gospodarcze;j.

3. Nalezy wykorzystywaé wszystkie mozliwosci celem dotarcia do jak najwiekszej ilosci podmiotéw.

§3.

Opfata przyjmowana jest na podstawie kwitariuszy przychodowych, stanowigcych druki Scistego
zarachowania. Inkasent pobiera za potwierdzeniem druk kwitariusza w Urzedzie.

§4.

1. Rozliczenie pobranej przez inkasenta optaty powinno nastgpi¢ za LIl i Ill kwartat do 10 dni po
zakonczeniu kwartatu, za IV kwartat do ostatniego dnia roboczego danego kwartatu.

2. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. W terminie do dokonania rozliczenia inkasent winien dokonac¢ wptaty organowi podatkowemu
kwoty pobranej optaty.

4. Wptaty dokonane przez inkasentéw po terminie nalezy obcigzy¢ odsetkami za zwtoke,

§5.

1. Inkasent celem rozliczenia sie wypetnia druk, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zatgcznika nr 1 do
zarzadzenia.

2. Rozliczenie pobranej przez inkasenta optaty udokumentowanej drukami pokwitowan nastepuje na
podstawie przedtozonego przez inkasenta bloczka wraz z 2 kopiami pokwitowan.

3. Pracownik, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1 dokonuje rozliczenia na podstawie pierwszej kopii, druga
kopia pozostaje w bloczku.

4. Ztozone przez inkasenta rozliczenie podlega sprawdzeniu, czy:



1) zostato ztozone przez uprawnionego inkasenta,

2) zostato ztozone w terminie wyznaczonym do jego ztozenia.

3) obejmuje wszystkie pokwitowania, zgodnie z dofgczonymi kopiami dowoddw,
4) jest wolne od bteddw, zwtaszcza rachunkowych.

5. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 4 dokonuje pracownik Urzedu, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1,
potwierdzajgc ten fakt na druku rozliczenia.

6. Po zliczeniu wptat pracownik wypisuje dowdd wptaty, natomiast inkasent odprowadza kwote optaty
na wskazany rachunek bankowy Urzedu.

7. Dowdd wpfaty jest wpinany do bloczka do rozliczania z adnotacjg nanoszong przez uprawnionego
pracownika o tresci: ,,Rozliczono od nr ... do nr... na kwote ... stownie ... data i podpis".

§6.

Na podstawie przedtozonych rozliczen uprawniony pracownik Urzedu dokonuje wyptaty naleznej
inkasentowi prowizji w terminie 15 dni od zakoriczenie kwartatu, w ktérym optaty byty pobrane.

§7.

Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych po ich zakoriczeniu oraz ostatniego roboczego dnia
danego roku inkasent dokonuje zwrotu bedgcych w jego posiadaniu kwitariuszy w Urzedzie.



