Zatqcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 035/2015
Burmistrza Nowego Warpna
z dnia 12 maja 2015 r.

Zasady poboru i odprowadzania optaty miejscowej na terenie Gminy Nowe Warpno

§1.

llekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o:
1) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Nowym Warpnie:
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy w Nowym Warpnie;
3) opfacie - nalezy przez to rozumie¢ optate miejscows.

§2.

Optate miejscowg pobierajg osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie majace
osobowosci prawnej prowadzace osrodki wypoczynkowe, hotele, motele, pensjonaty, kwatery,
gospodarstwa agroturystyczne, pola namiotowe (kempingi) oraz wynajmujgcy kwatery lub dombki
letniskowe.

§3.

1. Inkasentem moze byé kazdy wiasciciel, dzierzawca badZ osoba upowazniona przez wtasciciela lub
dzierzawce obiektu, o ktérym mowa w § 2 lub osoba wskazana w uchwale Rady.

2. Formularz deklaracji poboru optaty miejscowej w drodze inkasa przez osobe fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej stanowa zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

3. Formularz deklaracji poboru optaty miejscowej w drodze inkasa przez osobe prawng, jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, osobe fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarczg stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

§4.

Inkasent jest zobowigzany prowadzi¢ inkaso optaty miejscowej zgodnie z przepisami obowigzujacej
ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz aktualnymi uchwatami Rady obowigzujacymi w kolejnych
latach podatkowych, a w szczegélnosci:
1) pobierac optate miejscowag w wysokosci okreslonej uchwatg Rady,
2) wydawac pokwitowanie za kazdg pobrang kwote optaty miejscowej na kwitariuszu,
3) odprowadzac pobrang optate miejscowg na rachunek bankowy Urzedu o nr 04 1320 18303173
3548 2000 0001 za LIIi lll kwartat do 10 dni po zakonczeniu kwartatu oraz za IV kwartat do
ostatniego dnia roboczego danego kwartatu.

§5.

Whptaty, o ktorych mowa w § 4 dokonane przez inkasentow po terminie, organ podatkowy bedzie
obcigzat odsetkami za zwtoke.

§6.

1. Inkasent zobowigzany jest prowadzi¢ kwitariusz przychodowy (druk $cistego zarachowania), w ktéry
nalezy zaopatrzyc sie w siedzibie Urzedu.

2. Ustala sie nastepujgcy sposdb postepowania z kwitariuszem przychodowym:



1) pierwszg strone kwitariusza (oryginat) otrzymuje osoba, od ktorej pobrano optate miejscows;

2) druga strone (kopia) winna zosta¢ w bloczku celem rozliczenia sie z Urzedem;

3) trzecia strona pozostaje w kwitariuszu i po zakonczeniu kwitariusza, bloczek zostaje zwrdcony
do Urzedu wraz z oktadkami w stanie nie zniszczonym.

3. Pokwitowanie winno zawiera¢ nastepujgce dane:
1) imie i nazwisko osoby zobowigzanej do uiszczania opfaty,
2) adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia optaty,
3) date dokonania wptaty,
4) nazwe naleznosci, np. ,,optata miejscowa, ilos¢ dni x ilo$¢ osdb x kwota =,
5) kwote naleznosci z tytutu optaty wyrazong za pomoca liczb i stownie,
6) podpis inkasenta.

4. Pokwitowanie winno by¢ wolne od btedéw. Poprawek na pokwitowaniu dokonuje sie przez
skreslenie btednego zapisu i wpisanie prawidtowego. Skreslenie winno by¢ opatrzone parafka
inkasenta.

5. W przypadku btednego wystawienia druku pokwitowania, druk nalezy przekresli¢, zaparafowac i
zwrécic¢ do Urzedu w 3 egzemplarzach.

6. Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych po ich zakoriczeniu inkasent dokonuje zwrotu
bedacych w jego posiadaniu kwitariuszy w Urzedzie.

§7.

1. Inkasentom optaty przystuguje od zainkasowanych i terminowo odprowadzonych optat
wynagrodzenie prowizyjne w wysokosci “10 % zainkasowanych kwot.

2. Wynagrodzenie wyptacane jest inkasentowi na jego rachunek bankowy, po potraceniu zaliczki na
podatek dochodowy.

3. Wynagrodzenie nie moze by¢ potrgcone przez inkasenta.

4. Prowizji nie podlegajg kwoty odsetek i koszty upomnien.

§8.

1. Wyptata wynagrodzenie naleznego inkasentowi nastepowaé bedzie w terminie 15 dni od
zakonczenia kwartatu, w ktérym optaty byty pobierane.

2. Formularz rozliczenia pobranej optaty udokumentowanej drukami pokwitowan stanowi zatacznik nr
3 do niniejszych zasad.

3. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzanie z tytutu pobrania i odprowadzenia optaty ponosi wytgcznie
inkasent.

§9.

1. Organ podatkowy ma prawo dokonywac kontroli prawidtowosci poboru, odprowadzania i
rozliczania optaty.

2. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje Komisja powotana odrebnym zarzadzeniem Burmistrza
Nowego Warpna.

3. Zasady i procedury dotyczace przeprowadzania kontroli reguluje odrebne zarzagdzenie Burmistrza.



Zatqcznik nr 1

do zasad poboru i odprowadzania
optaty miejscowej

na terenie Gminy Nowe Warpno

Deklaracja poboru optaty miejscowej
w drodze inkasa przez osobe fizyczna nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej

Imie i nazwisko inkasenta

Adres zamieszkania

Adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
zamieszkania

Data i miejsce urodzenia

PESEL

Numer telefonu kontaktowego

Adres Urzedu Skarbowego wtasciwego
miejscowo dla inkasenta

Nr rachunku bankowego, na ktéry ma by¢
przekazywane wynagrodzenie za inkaso

Deklaruje, iz wyrazam zgode na wykonywanie czynnosci inkasenta opfaty miejscowej, zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. (t. j. Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn, zm.) na potrzeby zwigzane z poborem

i odprowadzaniem optaty miejscowej.

(czytelny podpis)



Zatqcznik nr 2

do zasad poboru i odprowadzania
optaty miejscowej

na terenie Gminy Nowe Warpno

Deklaracja poboru optaty miejscowej w drodze inkasa przez osobe prawng, jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, osobe fizyczng prowadzacga dziatalnos¢
gospodarcza

Nazwa inkasenta

Adres siedziby inkasenta

Adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
adres siedziby

REGON

Numer telefonu kontaktowego

Adres Urzedu Skarbowego wtasciwego
miejscowo dla inkasenta

Nr rachunku bankowego, na ktéry ma by¢
przekazywane wynagrodzenie za inkaso

Deklaruje, iz wyrazam zgode na wykonywanie czynnos$ci inkasenta optaty miejscowej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. (t. j. Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) na potrzeby zwigzane z poborem
i odprowadzaniem optaty miejscowej.!

(czytelny podpis)

! Dotyczy 0séb fizycznych. Pozostate podmioty obowigzane s3 przekresli¢ treé¢ oswiadczenia.



Zatqcznik nr 3

do zasad poboru i odprowadzania
optaty miejscowej

na terenie Gminy Nowe Warpno

Rozliczenie pobranej optaty miejscowej udokumentowane drukami pokwitowan

Imie i nazwisko lub nazwa inkasenta

Adres zamieszkania lub siedziby

llo$¢ pokwitowan przedstawionych do rozliczenia

od numeru

do numeru

w tym ilos¢ btednie wystawionych pokwitowan

Numery btednie wystawionych pokwitowan

Kwartat podlegajacy rozliczeniu

tgczna kwota pobranej optaty miejscowej

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis inkasent)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

(data i czytelny podpis pracownik Urzedu)



